彰化縣二林社區大學講師開課注意事項

1.本校創辦於90年9月，是義工創辦之學校，為兼顧學校經營成本，同時又能鼓勵新任師資投入社大經營在地，訂定每門課程招生基本人數為15人。未達開課人數而講師願意開課時，鐘點費則依人數比率計算。

2.講師須積極配合學校活動（如開學典禮、教師研習、講師座談會、課程博覽會、公民素養系列、課程公共化等活動），如連續兩學期都未參加者，將送「師資暨課程審議委員會」研議是否續聘。

3.講師上課必須輔導班長確實填寫教室日誌，並在教室日誌上簽名。

4.講師上課時不得推銷任何物品；教材選購必須透明化。

5.講師言論不當損及學校校譽，經查證屬實者，不予續聘。

6.講師對連續缺課3次學員，必須作適當關心、輔導；並填報「缺課學員訪尋輔導紀錄表」。

7.講師上課經常遲到、早退，整學期上課遲到15分鐘以上達3次以上者，將送「師資暨課程審議委員會」研議是否續聘。

8.講師未向校方報備即擅自更動上課時間、地點達3次以上，或臨時請假次數整學期超過3次以上者，將送「師資暨課程審議委員會」研議是否續聘。

9.講師調課前，請先與學員溝通並公佈班級群組，臨時請假必須通知班級及辦公室行政人員，事後務必填報補課時間，補課請於學期結束第20週內完成，以便後續行政事項辦理。

10.課程戶外教學請於2週前申請，並完成保險手續。

11.講師有配合本校行政事務宣達之義務，須積極參與學校辦理之各項活動。

12.講師可享有本校當學期一門課程免學分費之優惠。

13.講師教學平時應對學員學習成效進行評估並作紀錄。

14.講師全學期上課自製教材講義請於學期初或學期末繳交一份予學校留底。

15.講師上課如需借用設備（如投影機、筆電等），請於一天前於線上填寫教學設備借用申請表，或是來電告知辦公室人員。

16.申請新開課程須配合在「課程審議委員會」中線上進行5至10分鐘之試教，若當天不便參與試教則須提供5至10分鐘之教學影片，以利委員審核評估。
《附》辦公室電話： 04-8958926(中午過後)    手機：0920-772088(教務處)

傳真：04-8951560    E-mail：scoute@mail2000.com.tw    網址：http://rulin.org.tw
彰化縣二林社區大學講師開課意願調查表

	講師

姓名
	
	性別
	
	出生
	年　　月　　日
	身分證字號
	

	通訊

地址
	
	緊急

聯絡人
	姓名：

關係：

手機：

	聯絡

方式
	電話
	日：　　　　　　　夜：
	
	

	
	手機
	
	
	

	
	E-mail
	

	
	Line ID
	

	學歷
	

	經歷
	

	願開設
課程
	星期(   )□上午 □下午 □晚
	（　）學分
	課程名稱：

	
	星期(   )□上午 □下午 □晚
	（　）學分
	課程名稱：


＊1.本表請交至二林社大辦公室或傳真或E-mail或寄「彰化縣二林鎮豐田里南安路41號」。
  2.新應徵講師需附最高學歷證件或教師合格證明書等之影本，經審核後另行敬覆。 

彰化縣二林社區大學　　年　季班課程審查表
	課程名稱
	

	學科類別
	□學術   □社團    □生活藝能

	開課狀況
	□本課程第一次在本機構開課。
□本課程為續開課程。

	上課總時數
	     小時 (1學分18小時)
	上課總週數
	18週

	學分數
	          學分

	預定上課
時間
	中華民國 　　年 　月 　日至 　　年 　月 　日(由學校填寫)

	課程時間
	星期___ □上午□下午□晚上 時間:   ：    至    ：   

	上課場地
	(由學校填寫)

	設備需求

投影設備、麥克風…
	
	教學材料費
	□ 否

□ 有，約      元，

教材包含：

	招生對象
(學員選課資格)
	
	招生人數上限
	

	課程簡介
	(請簡潔說明、介紹課程，招生用)



	課程目標
	(請教師敘寫本課程讓學員學習的收穫為何，包含知識、態度、技能)



	課程理念
	(教師為什麼要開這門課程的原因以及課程的重要性)



	教學方法
	□講述法；□分組討論；□專題報告；□實際操作；□影片欣賞；
□其他                 。

	師資簡歷
（兩位以上教師請分別填寫）
※本欄若不敷使用，請附相關文件
	姓名
	服務單位及職稱
	最高學歷
	主要經歷

（專長與證照）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


彰化縣二林社區大學　　年　季班講師課程計畫表
	課程大綱

	週次
	課程主題
	教學內容

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	公民素養週→請師生共同參與學校舉辦之公共講座。

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	使用之教材
（課本）
	


